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PREAMBULE

Tato smérnice byla vypracovana v navaznosti na pfijeti Nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, obecného natizeni o ochrané osobnich udaji
(dale jen ,,GDPR®) scilem upravit jednotné¢ opatfeni a postupy v souvislosti s ochranou
osobnich udaji zpracovavanych Spolecenstvim vlastnikii domu ¢p. 1305, Hurbanova ul.,
Praha 4, IC 272 38 181, se sidlem Praha 4, Hurbanova 1305, PSC 14200, zapsanym Vv
obchodnim rejstitku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil S, vlozka 5717 (dale jen
»Spravee©), a vymezuje podminky pro vSechny zaméstnance Spravce a dalsi osoby, které
s osobnimi udaji nakladaji ¢i se s nimi dostanou do styku, zejména pak pro ¢leny vyboru
spolecenstvi dalsi ¢leny spolecenstvi.

Smérnice se vztahuje na nakladani s veskerymi osobnimi udaji, a to bez ohledu na to, zda
spravcem osobnich udaji ve smyslu obecného natizeni na ochranu osobnich tdaji je Spravce
¢i jiny subjekt.

I
OBECNA USTANOVENI

Tato smérnice stanovi zékladni pravidla pfi nakladani s osobnimi tdaji Spravce, jakoz i pfi
jejich zpracovani. Tato smérnice pfedstavuje jedno z organizacnich opatfeni ochrany
osobnich udajt podle ¢l. 32 GDPR.

Ugelem této smérnice je dale upravit procesy realizace prava subjektu osobnich udajii na
pfistup k témto udajim dle ¢l. 15 GDPR a proces ohlasovani pfipadii poruSeni zabezpeceni
osobnich udaji ve smyslu ¢l. 33 a 34 GDPR.

Tato smérnice se vztahuje na kazdého zaméstnance Spravce, ¢leny vyboru Spravce, jakoz
dalsi ¢leny spolecenstvi Spravce. Smérnice se dale vztahuje pfipadné i na tieti osoby, které se
k dodrzovani smérnice zavdzou, pii zpracovavani osobnich udajii nebo vykonavani jiné
¢innosti, kterou GDPR upravuje.

1L
VYMEZENI ZAKLADNICH POJMU

V této smérnici maji nize uvedené pojmy nasledujici vyznam:

a) ,Dozorovy urad* znamena Utad pro ochranu osobnich Udaji ziizeny jako nezavisly
organ vefejné moci za ucelem vykonu dozoru na tiseku ochrany osobnich udajt;

b) ,,GDPR* znamené Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o
volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajit), které zavadi jednotny pravni ramec Upravy ochrany osobnich udaji v
ramci vSech Clenskych stati EU a stanovi fadu povinnosti souvisejicich s ochranou
osobnich udaju fyzickych osob, jako jejich zédkladniho lidského prava;

c) ,Osobni Gudaj* znamend jakoukoli informaci o identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osobé; identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze pfimo ¢i
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d)

g)

h)

)

k)

nepiimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, naptiklad jméno,
identifikacni ¢islo, lokacni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlasStnich
prvki fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo
spoleCenské identity této fyzické osoby;

»Zaméstnanec“ znamena kazdou osobu, kterd pro Spravce vykonéava jakoukoliv ¢innost,
zejména zaméstnanci, ale i externi spolupracovnici, pro ucely této smérnice se dale
zaméstnancem rozumi i dal$i osoby naklddajici s osobnimi daji pro Spravce, zejména
pak ¢lenové vyboru spolecenstvi ¢i dalsi ¢lenové spolecenstvi;

»Poruseni zabezpeceni osobnich udaji“ znamena poruSeni zabezpeceni, které vede k
nahodnému nebo protipravnimu zniceni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti
nebo zpfistupnéni prendsenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaji;
»PFijemce osobnich udaji“ znamena fyzickou nebo pravnickou osobu, organ vetejné
moci nebo jiny subjekt, kterym jsou osobni udaje poskytnuty, a to s vyjimkou organt
vetfejné moci, které mohou ziskdvat osobni Uidaje v ramci zvlaStniho Setfeni (danové
organy, policie, atd.);

»Subjekt udaji* znamend kazdou fyzickou osobu, jiz se osobni udaje tykaji, a kterou
1ze jejich prostrednictvim identifikovat;

»Souhlas se zpracovanim osobnich daji“ znamena svobodny, konkrétni, informovany
a jednoznacny projev vile, kterym subjekt udaji davéa prohlaSenim ¢i jinym zjevnym
potvrzenim spravci osobnich tidaji své svoleni ke zpracovani svych osobnich udajt;

»Spravee osobnich udaji“ znamena subjekt, ktery urcuje ucely a prostfedky zpracovani
osobnich udajl, pro ucely této smérnice je Spravcem SpoleCenstvi vlastnikii domu ¢p.
1305, Hurbanova ul., Praha 4; pro tcely této smérnice se pro ptipady, kdy ma Spravce
néco ¢init, nebo jsou osoby odkézany, aby se obracely na osobu Spravce, mé se za to, Ze
je tak mozno ucinit prostfednictvim kteréhokoliv ¢lena vyboru;

wZpracovani osobnich udaji“ znamend jakoukoli operaci nebo soubor operaci s
osobnimi udaji nebo soubory osobnich tdajl, kterd je provadéna pomoci ¢i bez pomoci
automatizovanych postupt, jako je shromazdeéni, zaznamenani, uspotradani, strukturovani,
ulozeni, pfizpisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zptistupnéni
pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni,
vymaz nebo zniceni;

»Zpracovatel osobnich udaji“ znamena fyzickou nebo pravnickou osobu, organ
vefejné moci, agenturu nebo jiny subjekt, ktery zpracovava osobni Uidaje pro spravce
osobnich udajt.



I11.
ZASADY ZPRACOVANI OSOBNIiCH UDAJU U SPRAVCE

Spravce nebo jim vyslovné povéiend osoba urcuje ucely a prostiedky zpracovani osobnich
udajli pro kazdou evidenci Spravce. Neni-li doba zpracovani pro dany ucel uvedena v této
smérnici, uréi tyto osoby déle dobu, po kterou bude kazdy osobni udaj zpracovavan, nebo
kritéria, pomoci kterych ptjde tato doba urcit. Osobni tdaje jsou zpracovavany po dobu
urenou pravnimi piedpisy, piipadné neni-li tak ur€eno pravnimi pfedpisy po dobu nezbytné
nutnou pro dany udel. Utel jakozto i retenéni doba zpracovavani osobnich udajii jsou
evidovany v jednotlivych zdznamech o Cinnostech zpracovani vedenych dle ¢l. 30 GDPR
(vzor zdznamu o ¢innosti zpracovani tvoti ptilohu €. 1 této smérnice).

Osobni udaje jsou uchovavany minimalné po dobu jejich aktualnosti, tedy minimalné po dobu
Clenstvi ve spolecenstvi, ¢lenstvim ve vyboru spoleCenstvi, trvani pracovniho poméru c¢i
jiného smluvniho vztahu ke Spravci. Podle zakona o Ucetnictvi jsou déale ucetni zavérky a
vyro¢ni zpravy, které mohou obsahovat osobni tdaje archivovany po dobu 10 let a ostatni
ucetni dokumenty (Ucetni doklady, knihy pifehledy, zaznamy apod.) po dobu 5 let, neni-li
dana potieba jejich uchovani po dobu delsi. Dalsi dokumenty (zejména dokumenty vztahujici
se k jednotlivym vlastnikiim, pfedpisy plateb, udaje o uhradach apod.) jsou archivovany po
dobu, po kterou jsou potiebné pro uplatiiovani prav a povinnosti, uplatiovani ndrokd vuci
tieti osobam ¢i pro obranu Spravce vic¢i tvrzenym ndarokim tfetich osob. Doba pro
uchovavani téchto udaji se fidi promlceci dobou stanovenou pravnimi predpisy, zejména pak
obCanskym zakonikem. Osobni Udaje zpracovavané pofizovanim obrazovych a video
zaznamu prostiednictvim kamerového systému v domé se uchovavaji po dobu 14 dnii a poté
jsou piepsany nove¢jSimi zabéry.

Zaméstnanci jsou povinni zpracovavat osobni udaje a nakladat s nimi ve vztahu k subjektu
udajl korektné a zdkonnym zplisobem.

Kazdy Zaméstnanec smi zpracovavat osobni tidaje pouze za Spravcem urcenym ucelem, a to
pouze ur¢enymi prostiedky.

Zaméstnanci jsou opravnéni zpracovavat osobni udaje pouze v souladu s pokyny Spravce.
Zaméstnanci smi zpracovavat pouze osobni udaje nezbytné pro plnéni svych povinnosti vici
Spravci. Spravce za timto ucelem zfizuje jednotlivym Zaméstnancim piistup pouze
k nezbytn¢ nutnym evidencim osobnich udaji. Zaméstnanci jsou povinni zajistit zamezeni
pfistupu tfetich osob ¢i neopravnénych dal§ich Zaméstnancti Spravce do prostor, v jejichz
ramci jsou uchovavany osobni udaje.

Ma-li Zaméstnanec podezieni, nebo dozvi-li se, ze jsou osobni udaje jakéhokoliv subjektu
udajii nepfesné, neuplné Ci zastaralé, nebo Ze jsou osobni Udaje zpracovavany déle, nez je
nezbytné pro ucely zpracovani, ohlasi tyto skutecnosti Spravci.

Pted zapocetim nového druhu zpracovani osobnich udajii jsou Zaméstnanci povinni piijmout
veskera opatieni k zdkonnému zpracovani, zejména pak vypracovat pfislusny zdznam o
¢innosti a tento predlozit Spravci a dale pfipadné nechat dany druh zpracovani posoudit ve
smyslu ustanoveni ¢lanku X. této smérnice. Spravce neni opravnén bez ditvodné rozsifovat
ucely zpracovani nad ramec ucelll slouZzici k existenci a souvisejici ¢innosti spolecenstvi
vlastniki jednotek.



Zaméstnanci jsou povinni zachovéavat ml¢enlivost o osobnich udajich, s nimiz se v rdmci své
¢innosti setkaji, s vyjimkou piipadl, kdy je zvefejnéni danych osobnich tidaji subjektu udaji
v ramci ¢innosti Spravce nezbytné ¢i bézné (napt. uvedeni jmen subjektu udajii na zvoncich a
postovnich schrankach), ptipadné k tomu dostali vyslovny pokyn Spravce.

V.
ROZSAH ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU U SPRAVCE

Spravce zpracovava v ramci své pusobnosti zejména osobni udaje, které jsou potiebné
k realizaci jeho Cinnosti, a to pfimo ¢i nepfimo, v ramci plnéni zdkonnych a smluvnich
povinnosti.

Spravce zpracovava zejména nasledujici osobni udaje:

a) veskeré osobni udaje, které Spravci poskytnou zameéstnanci, tedy osobni tidaje uvedené v
pracovnich smlouvéch ¢i dohodéach o provedeni prace ¢i pracovni ¢innosti a dokumentech
s pracovnim ¢i obdobnym pomérem souvisejicich;

b) veskeré osobni udaje, jejichz zpracovani piimo souvisi s hlavni ¢innosti Spravce, tedy se
zajiSténim Cinnosti spolecenstvi vlastnikli, spravou majetku, evidenci ¢lenti spolecenstvi,
jakoz i ¢lentl organii spolecenstvi;

c) veskeré osobni udaje souvisejici se zajisténim fadného vykonu €innosti Spravce, zejména
pak osobni udaje smluvnich partneri zajistujicich spravu budovy ¢i nezbytné opravy a
udrzovani budovy, ptipadné jejich zaméstnanci.

V.
PRAVNI ZAKLAD ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU U SPRAVCE

Spravce zpracovava vyse uvedené osobni tidaje pouze v souladu s GDPR, tedy na zakladé:

a) smlouvy, pro jejiz plnéni je zpracovani osobnich udajii nezbytné (napt. identifikace
osoby, se kterou Spravce uzaviel smlouvu, zejména pracovni smlouvu, smlouvy s
klienty);

b) plnéni povinnosti vyplyvajicich Spravci z pravnich ptedpistt Ceské republiky ¢i EU
(napf. vedeni evidence ¢lent spolecenstvi, archivace pisemnosti, poskytovani soucinnosti
organiim vefejné moci atd.);

c) opravnéného zajmu Spravce Ci tietich osob (napf. ochrana majetku ¢lenti Spolecenstvi

monitorovanim vybranych spolecnych prostor domu a pozemku prostiednictvim
kamerového systému).

VL
UCEL ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU U SPRAVCE

Spravce zpracovava v ramci své ¢innosti osobni tidaje pro nasledujici ucely:



a) plnéni smlouvy, pro jejiz splnéni je zpracovani osobnich tidaji nezbytné (napt. pronajem
nebytovych prostor atd.);

b) plnéni pravnich povinnosti Spravce, a to zejména v souvislosti se spradvou majetku a
evidenci €lenti spoleCenstvi a ochranou zajmu vlastnik bytovych jednotek souvisejicich
s vlastnictvim téchto jednotek a spolecnych ¢asti domu. Pro naplnéni tohoto Ucely
zpracovava Spravce 1 Udaje svych zaméstnancl, jejichz prostfednictvim napliuje
dosazeni ucelu jeho Cinnosti (napt. povinnosti ve vztahu ke ¢lenim vyboru, ve vztahu k
organiim statni spravy v souvislosti s povinnymi odvody - zdravotni a socialni pojistént,
dail z piijmu fyzické osoby atd.);

c) ochrany zivotné dilezitého z4jmu za ucelem piedchézeni Ujmy na Zivoté (napt. piedani
osobnich udajli osoby, ktera utrpéla traz, zdchranné sluzbg);

d) ochrany opravnéného zajmu Spravce (napf. ochrana majetku Spolecenstvi a jeho ¢lent
prostiednictvim kamerového systému instalovaného v dom¢ a na pozemku).

VIL
ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU NA ZAKLADE OCHRANY OPRAVNENYCH
ZAJMU SPRAVCE

Spravce je ve smyslu ustanoveni ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR opravnén, i bez piedchoziho
souhlasu subjektu 1daji zpracovavat jejich osobni udaje za ucelem ochrany svych
opravnénych zajml (zejména piipady monitoringu spole¢nych prostor domu a pozemku
prostiednictvim pofizovani kamerovych zdznamu za c¢elem ochrany majetku Spolecenstvi a
jeho ¢lent).

Spravce je v této souvislosti opravnén zpracovavat osobni udaje pouze za piedpokladu, ze
opravnény zéajem Spravce a jeho Clen (napt. nedotknutelnost vlastnictvi) neni pievazen
zajmy a/nebo zadkladnimi pravy a svobodami osob, jejichZ osobni tdaje maji byt zpracovany
(napt. ochrana soukromi) a Ze toto zpracovani probiha v souladu s pravidly GDPR.

Zpracovani osobnich Udaju prostfednictvim kamerového systému instalovaného v domé a na
pozemku je upraveno samostatnym vnitinim pfedpisem Spravce - Smérnici €. 2 o
podminkach provozovani kamerového systému a ochrané osobnich udaju.

VIIIL.
POZADAVKY NA NAKLADANI S OSOBNIiMI UDAJI

Zaméstnanci nakladajici s osobnimi daji jsou povinni zabezpecit zamezeni neopravnénému
pfistupu k osobnim udajim.

Osobni udaje v listinné podob¢ musi byt uchovavany v uzamykatelnych sktinich, k nimz maji
ptistup pouze osoby urcené Spravcem. Témito osobami jsou ¢lenové vyboru spolecenstvi,
nebude-li urceno jinak. Nebudou-li z divodu nezbytnosti pro zpracovani osobni udaje
v listinné podob¢ umistény v uzamykatelné skiini, kterd by zamezila piistupu neopravnénych
osob, jsou Zameéstnanci povinni zabezpecit, aby se v mistnosti, ve které¢ jsou osobni udaje
uchovavany, nenachédzela neopravnéna osoba bez piitomnosti osoby, ktera je dle rozhodnuti
Spravce opravnéna osobni tdaje dale zpracovavat.
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Uzamykatelna skiin pro ukladani dokumentti obsahujici osobni udaje musi byt zabezpecena
proti kradezi, a to zejména jejim umisténim v prostorach, do kterych je omezeny pfistup
tietich osob, a to zejména dalSim zdmkem, kterym disponuje pouze omezeny okruh osob.
Vybor spoleCenstvi Spravce je opravnén uréit, v jakych prostordch se bude uzamykatelnd
skiin nachazet.

Nakladat s osobnimi udaji v elektronické podobé€ jsou Zaméstnanci opravnéni pouze na
pocitacich opatienych vstupnim heslem a automatickym uzamykanim pii ne€innosti. Veskera
vstupni hesla jsou Zaméstnanci povinni uchovavat v tajnosti, nepteddvat je tfetim osobam a
nenechavat je voln¢ pfistupna.

Pii opravnéném piedavani osobnich udaji prostfednictvim elektronickych komunikaci jsou
Zaméstnanci u€init nezbytna opatieni k zabezpeceni. Zaméstnanci jsou povinni minimalizovat
pfedavani osobnich udaji prostiednictvim emailu. Pfi vyuzivani emailu pro praci s osobnimi
udaji Spravce jsou Zameéstnanci povinni mit email opatfen heslem.

Zaméstnanci nejsou opravnéni uvefejilovat osobni udaje bez souhlasu jednotlivych ¢lent
spolecenstvi. Evidence €leni spolecenstvi, neni-li to obvyklé, nesmi byt zvefejnéna, a to ani
v rdmci budovy, bez souhlasu jednotlivych clenii spolecCenstvi. Zvetejnéni se nevztahuje na
bézné wuziti, tedy na uvedeni jmen na schrankach, zvoncich ndlezejicich k bytovym
jednotkam, na dvetich bytovych jednotek, jejichz uziti je provadéno v souladu s opravnénymi
zajmy tietich osob.

IX.
DALSI POVERENE OSOBY

Spravce je opravnén povétit zpracovanim osobnich udaji dal$i osoby, zejména pak
v souvislosti se spravou budovy, poskytovani pravnich ¢i ucetnich sluzeb apod. Spravce je
povinen v souladu s GDPR mit s takto povéfenou osobou uzavienou pismené zachycenou
smlouvou o zpracovani osobnich udajt.

Spravce miize povefit dalsi osoby k vykondvani nékterych cinnosti souvisejicich se
zpracovanim osobnich udajii, zejména prevenci incidentil, zabezpecenim zpracovani osobnich
udajl, feSenim stiznosti a Zadosti, spravou systému a dalSich ¢innosti.

X.
POSOUZENI VLIVU NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Pokud je pravdépodobné, ze urcity druh zpracovani, zejména pfi vyuziti novych technologii, s
ptihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a G¢elim zpracovani bude mit za nésledek vysoké
riziko pro prava a svobody subjektli udaji, provede Spravce pred zpracovanim posouzeni
vlivu zamyslenych operaci zpracovani na ochranu osobnich udajl, a to dle ¢l. 35 a nasl.
GDPR.

Posouzeni vlivu se zpracuje vzdy pro:

a) systematické a rozsahlé vyhodnocovani osobnich aspektt tykajicich se fyzickych osob,
které je zaloZzeno na automatizovaném zpracovani, véetné¢ profilovani, a na némz se



zakladaji rozhodnuti, kterd vyvolavaji ve vztahu k fyzickym osobam pravni u¢inky nebo
maji na fyzické osoby podobn¢ zavazny dopad;

b) rozsahlé zpracovani zvlastnich kategorii tidajii uvedenych v ¢l. 9 odst. 1 nebo osobnich
udaji tykajicich se rozsudkll v trestnich vécech a trestnych ¢inG uvedenych v ¢l. 10
GDPR; nebo

c) rozsahlé systematické monitorovani vefejné ptistupnych prostor.

S ohledem na uvedené spravce vzdy zpracuje posouzeni vlivu v pfipadech rozhodnuti
instalace kamerovych systémt ¢i jejich rozsifeni, pfipadné zmény ve zpiisobu zpracovani
prostfednictvim kamerovych systému.

Posouzeni obsahuje alespon:

a) systematicky popis zamyslenych operaci zpracovani a ucely zpracovani, ptipadné véetné
opravnénych zajmut Spravce;

b) posouzeni nezbytnosti a pfimétenosti operaci zpracovani z hlediska uceld;
c) posouzeni rizik pro prava a svobody subjektt daju; a

d) planovand opatfeni k feSeni téchto rizik, vcetné zaruk, bezpecnostnich opatfeni a
mechanismu k zajiSténi ochrany osobnich idaju a k dolozeni souladu.

Pokud ze zpravy o posouzeni vlivi vyplyva, ze by pfedmétné zpracovani osobnich udaji
m¢élo za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody subjektt tidaju v ptipadé, ze by spravce
nepiijal opatfeni ke zmirnéni tohoto rizika, Spradvce konzultuje zprdvu o posouzeni vlivl
s Dozorovym tiadem.

XI.
OHLASOVANI PRIPADU PORUSENI ZABEZPECENI OSOBNIiCH UDAJU

Jakékoli poruSeni zabezpeceni osobnich idaji dle ¢l. 4 odst. 12 GDPR ohlasi Spravce bez
zbyte¢ného odkladu a pokud mozno do 72 hodin od okamziku, kdy se o ném dozveédél,
Dozorovému ufadu, ledaze je nepravdépodobné, Ze by toto poruseni mélo za nasledek riziko
pro prava a svobody fyzickych osob. Pokud neni ohladseni Dozorovému uradu uéinéno do 72
hodin, musi byt soucasné s nim uvedeny diivody tohoto zpozdéni.

Dozorovym ufadem je Utad pro ochranu osobnich udaji se sidlem Pplk. Sochora 27, Praha
7. Ohlaseni se provadi elektronickou formou prostfednictvim vyplnéného formulafe s ndzvem
Ohldseni poruSeni zabezpeCeni osobnich udaji dle GDPR zaslaného prostfednictvim
elektronické posty na posta@uoou.cz.

Ohléaseni Dozorovému tfadu podle tohoto ¢lanku musi obsahovat alespori:

a) popis povahy dané¢ho ptipadu poruseni zabezpeceni osobnich udajii véetné, pokud je to
mozné, kategorii a ptiblizného poctu dotenych subjektli udaji a kategorii a ptiblizného
mnozstvi dot¢enych zdznami osobnich udaji;



b) jméno a kontaktni udaje osoby, kterd miize poskytnout blizsi informace;
c) popis pravdépodobnych diisledkil poruseni zabezpeceni osobnich tdaju;

d) popis opatieni, které Spravce pfijal nebo navrhl k pfijeti s cilem vyfeSit dané poruSeni
zabezpeCeni osobnich udajii, vcetné¢ piipadnych opatfeni ke zmirnéni moZznych
nepiiznivych dopadd.

Formuldf OhlaSeni poruseni zabezpeceni osobnich udajii dle GDPR tvofi ptilohu ¢. 2 této
smérnice.

Pokud je pravdépodobné, ze urcity ptipad poruseni zabezpeceni osobnich idajii bude mit za
nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, oznadmi Spravce toto poruseni
bez zbyteéného odkladu subjektu udaju.

Zaméstnanci hlasi ptipady poruSeni zabezpeceni Spravci ¢i urcené poverené osobe.

Veskeré ptipady poruseni dle tohoto ¢lanku musi byt fadné¢ dokumentovéany a tyto dokumenty
musi byt uchovavany.

Pokud z posouzeni poruseni zabezpeceni osobnich tdaji vyplyne, ze dané poruseni mize mit
za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, vznikne Spravci povinnost
oznamit poruSeni zabezpeCeni osobnich udaji také subjektu udaji. To neplati, pokud u
dotéenych udajii byla zavedena takova technickd a organiza¢ni ochranna opatteni, ktera ¢ini
udaje pro neopravnéné osoby nesrozumitelnd (napfi. Sifrovani), nebo byla-li pfijata nasledna
opatfeni zajist'ujici, Ze vyplyvajici rizika se neprojevi. Dale nemusi byt poruseni ozndmeno,
pokud by to vyzadovalo nepfiméfené uUsili Spravce (v tomto piipadé¢ je mozné ucinit
oznameni formou vefejného ozndmeni). Vyrozumeéni subjektu udajii o poruseni zabezpeceni
vyrozumi zaméstnanec povétreny ad hoc Spraveem.

XII.
PRAVA OSOB, JEJICHZ OSOBNI UDAJE JSOU ZPRACOVAVANY

Osoba, jejiz osobni udaje jsou Spraveem zpracovavany, je opravnéna:

1.

zadat Spravce o sdéleni, zda o ném zpracovava osobni udaje, a o poskytnuti konkrétnich
informaci - ucely zpracovani, kategorie dotéenych osobnich idajt, pfijemce, jimz byly osobni
udaje zptistupnény, planovanou dobu uloZeni ¢i kritéria pro jeji stanoveni, a dalsi;

pozadat o opravu a doplnéni osobnich tidaji v piipad¢ jejich nepiesnosti ¢i neaktualnosti (tzv.
pravo na opravu);

zadat o vymaz osobnich tdaju (jejich likvidaci a dalsi nezpracovavani) v ptipad¢, ze:

a) osobni udaje jiz nejsou potiebné pro ucel, pro ktery byly shromazdovany nebo
zpracovavany;

b) odvold souhlas, pokud je zpracovéani zaloZeno na souhlasu, a neexistuje zaddny dalsi
pravni diivod pro zpracovani;



c) vznese opravnénou namitku proti zpracovani z divodu opravnénych zajm Sprévce
osobnich udaji;

d) osobni udaje byly zpracovany protipravne;

e) nebyl-li dan rodicovsky souhlas se zpracovanim osobnich tdaja déti;

f) tak stanovi pravni povinnost vyplyvajici z ¢eského pravniho tadu ¢i z prava EU;

pozéadat o omezeni zpracovani svych osobnich udaji, pokud:

a) popird jejich presnost;

b) je jejich zpracovani protipravni ale namisto vymazu je pozadovano pouze jejich omezen,;

c) Spravce je jiz nepotiebuje pro ucely zpracovani, ale osoba, kter¢ se tyka, je pozaduje pro
urceni, vykon nebo obhajobu pravnich naroku;

d) wvznesl ndmitku proti zpracovani, o které jesté nebylo ze Spravce rozhodnuto;

pozadat o poskytnuti osobnich idajl, které o ném zpracovava, a to ve strukturovaném, bézné
pouzivaném a strojové Citelném formatu, za Gcelem jejich poskytnuti jinému Spravci, avSak
pouze v piipadé, Ze je jejich zpracovani zaloZzeno na souhlasu se zpracovanim osobnich udajt
nebo na zdkladé smlouvy a zaroven, Ze se jejich zpracovani provadi automatizovang (tzv.
pravo na prenositelnost daja);

pravo podat proti zpracovani osobnich Udaji na zéklad¢ ochrany opravnénych z4jma Spravce
namitku;

pravo podat stiznost ohledn€ zpracovani osobnich udaji ze strany Spravece k Utadu pro
ochranu osobnich udaji, se sidlem Pplk. Sochora 27, Praha 7, PSC 170 00.

XIII.
POSTUP SPRAVCE V SOUVISLOSTI S ZADOSTMI SUBJEKTU OSOBNICH
UDAJU

Spravce je ve vétsin¢ piipadi povinen reagovat na zadosti dle ¢lanku XII. této smérnice
uplatnénych ze strany osob, jejichz osobni tdaje zpracovava, ve lhité do jednoho (1) mésice
ode dne obdrzeni Zzadosti (podnétu ¢i namitky). V piipad¢ velkého mnozstvi zadosti ¢i s
ohledem na jejich rozsah, je Spravce opravnén tuto lhtitu prodlouzit o dalsi jeden (1) mésic. V
takovém piipadé je vSak Spravce povinen zadateli (st€Zovateli) do jednoho (1) mésice ode
dne podani zadosti sd€lit, ze lhlitu prodluzuje.

Ve stanovené lhité¢ Spravce vyrozumi zadatele (stéZovatele) o piijatych opatienich ¢i o jejich
nepfijeti. V piipad¢ nepfiijeti opatfeni informuje Spradvce zadatele o divodech takového
rozhodnuti a o moznosti podat stiznost k Ufadu pro ochranu osobnich udajii a o dal§im
mozném postupu.

Je-li namitka vznesena proti zpracovani osobnich tdaji za ucelem ochrany opravnéného
zajmu zjevn¢ neodlivodnénd a/nebo nepiimétena ¢i je ucinéna nedostateéné identifikovanym
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subjektem udaji (anonymné), je Spravce opravnén ji odmitnout, a to nejpozdéji do jednoho
(1) mésice ode dne jejiho obdrzeni. O rozhodnuti o vyfizeni namitky informuje Sprévce
stézovatele pisemné, kdyz své rozhodnuti odivodni. Je-li konkrétni zédost podéna
elektronicky a zadatel vyslovné nepozada o pisemné vyhotoveni sdéleni, poskytuje Spravce
sdéleni o piijatych opatienich a rozhodnuti o ndmitkach taktéz elektronicky.

Veskerd sdéleni na zadost osoby, jejiz osobni udaje jsou zpracovavany, a rozhodnuti o
namitkach, poskytuje Spravce bezplatn€. To vSak neplati, jsou-li podané Zadosti (ndmitky)
zjevné nediivodné a/nebo nepfimerené (zejména, pokud se opakuji). V takovém piipadé mize
Spravce odmitnout Zadosti vyhovét nebo sdéleni ¢i uc¢inéni ukonu zpoplatnit s ptihlédnutim k
administrativnim nakladiim s tim spojenym.

, XI1V.
ZAVERECNA USTANOVENI

Dohled nad dodrzovanim této smérnice a zavaznych pravnich predpisii vykonava Sprévce
prostiednictvim vyboru spolecenstvi Spravce.

Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se v§ichni Zaméstnanci Spravce.

Dopliiovéani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi Spravce, a to vzdy
pisemné formou dodatkli. Zmény a doplnéni provadi za spravce piedseda vyboru.

Uklada-li tato smérnice povinnost osobé oznamit jakoukoliv informaci druhé osobé, provede
prvni osoba ozndmeni v pisemné podobé&. Za tuto pisemnou podobu se povazuje listinny dopis
nebo e-mail.

Smérnice nabyva G¢innosti dnem jejiho pfijeti.
Nedilnou soucasti této smérnice jsou nasledujici ptilohy:

a) Priloha ¢. 1 — Vzor zdznamu o ¢innosti zpracovani;
b) Priloha ¢. 2 — Formulaf ohlaseni poruseni zabezpeceni osobnich tidaji dle GDPR

V Praze dne 1. 1. 2020

Spolecéenstvi vlastnikii domu &.p. 1305,
Hurbanova ul., Praha 4

Marek Rod, ptedseda vyboru

Mgr. Alzbéta Sojkova, ¢len vyboru

Ing. Lada Rabenseifnerova, ¢len vyboru
Ing. Jiti KotéSovec, ¢len vyboru

Ing. Richard Widzisz, ¢len vyboru
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Priloha ¢. 1 ke Smérnici ¢. 1 o nakladani s osobnimi udaji - Vzor zaznamu o ¢innosti zpracovani

ZAZNAM O CINNOSTI ZPRACOVANI

Spravce:

Spolecenstvi vlastniki domu ¢p. 1305, Hurbanova ul., Praha
4

IC 272 38 181

se sidlem Praha 4, Hurbanova 1305, PSC 14200

zapsané v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v
Praze, oddil S, vlozka 5717

Nazev evidence:

/ZDE SE VYPLNI INTERNI OZNACENI EVIDENCE/

napft. Cinnost spolecenstvi

Uéel zpracovani:

/ZDE SE VYPLNI PRO JAKY UCEL SE ZPRACOVAVA/

napft. plnéni povinnosti Spravce jako sprdvce domu a pozemku
dle § 1194 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcanského zakoniku

Kategorie subjekti udaji:

/ZDE SE VYPLNI SUBJEKTY, JEJICHZ UDAJE JSOU
ZPRACOVAVANY/

napt. clenové spolecenstvi, clenové vyboru spolecenstvi,
smluvni partnefi ¢i jejich zaméstnanci...

Kategorie osobnich udaju:

/ZDE SE VYPLNI TYPY ZPRACOVAVANYCH UDAJU/

napt. identifikacni udaje — jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni,
...... , kontaktni udaje: adresa, email, telefon ...., bankovni
spojeni: ¢islo bankovniho uctu ....

Kategorie prijemci osobnich
udaji:

/ZDE SE VYPLNI TRETI OSOBY, KTERYM SE UDAJE
PREDAVAJI/

napt. mzdova ucetni, zdravotni pojistovny, Ceska sprava
socialniho zabezpeceni, finanéni trady...

Pfedavani osobnich tudaju do
tifeti zemé (a prip. doloZeni
vhodnych ziruk):

nepiedava se

Planovana lhiita pro vymaz:

/ZDE SE VYPLNI DOBA, O KTEROU JSOU UDAJE
ZPRACOVAVANY/

napt. do 1 mésice ode dne, kdy nejsou pro Cinnost Spravce
potiebné, neni-li zdkonem ¢i sprdvcem stanoveno jinak pak po
ukonceni cClenstvi ve spoleCenstvi, Cclenstvi ve vyboru
spolecenstvi, pracovniho poméru se zaméstnancem ¢i ukonceni
spoluprace se smluvnim partnerem....

Technicka a organizacni
bezpeénostni opatieni:

Spravce ptijal smérnici o naklddani s osobnimi tidaji, kterd fesi
zabezpeceni dokumentl obsahujicich osobni udaje, a to jak po
organizacni tak technické strance.

Uvedena smeérnice tvofi soucast tohoto zdznamu o c¢innosti
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zpracovani.
Zejména byla pfijata nasledujici technicka opatieni:

Listinné dokumenty obsahujici osobni udaje subjektii udaja se
uklddaji do uzamykatelnych skiini s omezenym pfistupem.
Skfin€ jsou umisténé v prostorach zabezpecenych proti kradezi,
opét s omezenym piistupem do té€chto prostor. Klici od skiini a
prostor, vniz se skfin nachdzi, disponuji pouze k tomu
opravnéné osoby.

Elektronické dokumenty obsahujici osobni tidaje subjektt udaji
jsou osoby nakladajici s osobnimi tidaji opravnény zpracovavat
pouze na pocitacich opatfenych vstupnim heslem a
automatickym uzamykanim pifi ne€innosti. Veskerd vstupni
hesla jsou Zaméstnanci povinni uchovavat v tajnosti, nepfedavat
je tfetim osobam a nenechavat je volné pfistupna.
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Priloha ¢. 2 ke Smérnici ¢. 1 o nakladani s osobnimi udaji - Formulai ohlaSeni porusSeni
zabezpedeni osobnich idaji dle GDPR

S rad

- ro ochranu

H-D#ﬁ (szobnl’ch
| |

udaja

|
||

L]

Ohlaseni poruseni zabezpeceni osobnich udajt dle GDPR

prvotni ohlaseni doplnéni ohlaseni

1. Spravce, u néhoz doslo k poruseni zabezpeceni
nazev nebo jméno a pfijmeni
sidlo nebo bydlidté — ulice, mésto, PSC, stat

ICO

2. Povéienec spravce (byl-lijmenovdn) nebo jina kontaktni osoba
jméno a pfijmeni

telefon

e-mail

dorucovaci adresa

3. DalSi subjekt zapojeny do dotéeného zpracovani (zpracovatel, dalsi sprdvce, prijemce)
role (zpracovatel-sprdvce—prijemce)

nazev nebo jméno a pfijmeni

sidlo nebo bydlisté — ulice, mésto, PSC, stat

ICO

4. Prubéh incidentu (pokud je zndm)’
datum a c¢as vzniku poruseni

datum a ¢as ukonceni poruseni

datum a cas zjisténi poruseni spravcem

Pokud je oznamovan vice nez 72 hodin po jeho zjisténi, uvedte dlivody tohoto zpozdéni.

1 Pokud nejsou znamy ptesné datum a ¢as zjisténi poruseni (¢as vzniku a doba trvani), uvedte co mozna nejpiesnéjsi idaje, které jsou spravci
znadmy.

14



5. Popis vzniku poruseni (pficiny poruseni)
Jak k poruseni doslo, uvedte pravdépodobnou pficinu
externi Utok (upresnéte niZe)
interni utok (upfesnéte nize)
selhani systému
nedbalost

jind pficina

Podrobnéjsi popis pficiny poruseni:

6. Popis zjisténych ucinkl (oznacte zjisténé ucinky poruseni)
poruseni divérnosti dat (v pfipadé neopravnéného nebo nahodného poskytnuti nebo zpfi-
stupnéni osobnich udajl)
poruseni integrity dat (v pfipadé neopravnéného nebo ndhodného pozménéni osobnich uda-
ja)
poruseni dostupnosti dat (v pfipadé ndhodné nebo neopravnéné ztraty, pfistupu nebo znice-
ni osobnich Gdaja napf. protipravni zasifrovani)

jiné (upfesnéte)
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7. Kategorie dotcenych osobnich tdaju (oznacte kategorie dotcenych tdajd)
identifika¢ni Gdaje (jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, jiny identifikator)
kontaktni Udaje (napt. adresa, e-mail, telefon)
ekonomické a finan¢ni idaje
data o poloze (loka¢ni tdaje)
udaje o trestnim odsouzeni, o spachani prestupku
jiné (upresnéte)

upresnéte

7.1. zvlastni kategorie udaja
udaje vypovidajici o rasovém nebo etnickém plvodu
udaje vypovidajici o politickych nézorech a ¢lenstvi v odborech
udaje vypovidajici o filozofickém presvédceni nebo ndbozenském vyznani
udaje o zdravotnim stavu
udaje o sexudlnim zZivoté nebo orientaci
genetické a biometrické udaje, jsou-li zpracovény za Gcelem jednoznacné identifikace fyzické
osoby
upresnéte

8. Kategorie subjektii udaji (oznacte kategorie fyzickych osob dotcenych porusenim)
zaméstnanci nebo osoby v pracovnépravnim vztahu ke spravci/zpracovateli
uzivatelé
zakaznici (byvali, soucasni i budouci)
pacienti
zranitelné osoby (napf. déti)
jiné (upfesnéte)
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8.1. priblizny pocet dotéenych subjektt udaji

8.2. priblizny pocet dotéenych zaznamti osobnich udaja

9. Dusledky - povaha pravdépodobného dopadu na ohrozené subjekty udaja
(Oznacte pravdépodobné fyzické, materidini nebo nemateridlni Skody nebo vyznamné disledky na
dotcené subjekty udaji a specifikujte miru pravdépodobnosti a zdvaznosti dusledkd pro subjekty tdda-
ja)

ztrata kontroly nad osobnimi udaji

data mohou byt spojena s dalsimi informacemi

data mohou byt vyuzita k jinym/nekalym tceldm

data mohou byt zménéna a nasledné pouzita k jinym uceliim

neopravnéné obraceni pseudonymizace (zpracovavana data jiz mohou byt pfifazena k identi-

fikované nebo identifikovatelné fyzické osobé)

ztrata nebo zména schopnosti spravce /zpracovatele poskytovat sluzby pro dotcené subjekty

udaju

kraddez identity

podvod

omezeni prav dotcenych subjektl udajl

diskriminace dotcenych subjektl udajl

financni ztraty

poskozeni povésti

ztrata dlvérnosti dat chranénych profesnim tajemstvim

ostatni (upfesnéte)
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10. Opatreni pfijata PRED vznikem poruseni zabezpeéeni

10.1. oznacte a popiste relevantni dokumenty, kterymi je spravcem fizeno zpracovani osobnich
udaju

vnitini predpisy

pisemné pokyny zaméstnancim

zavazné politiky spravy a zabezpeceni dat a informaci

smlouva o zpracovani osobnich udaja

jiné upresnéte

10.2. dal$i organizacni a technicka opatieni, rezimova opatieni pfijata pired porusenim (napr. fyzic-
ké, organizacni a reZimové zabezpeceni — uzamykatelné skiiné, mistnosti, rizeni pristupd, hesla, logovdni)

10.3. uvedte, jakymi prostiedky (HW i SW) byly ohrozené osobnich udaje zpracovavany

10.4. jiné bezpecnostni nastroje (napr. Sifrovdni)
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11. Opatieni zvolena k feSeni/napravé poruseni zabezpeceni

11.1. Popiste a dolozte opatieni, pFijata k Feseni/poruseni zabezpeceni (popiste, v cem opatieni spoci-
vala, napr. zablokovdni uZivatelskych uctd, poddni trestniho ozndmeni, hldseni kybernetického bezpecnostni-
ho incidentu, apod. )

Pripadné prijatd opatreni dolozte jako prilohu formuldre

11.2. datum a ¢as prijatych opatfreni

11.3. oznameni dotéenym fyzickym osobam

a) ano (doplrite datum, kdy a jakym zptsobem, pocet informovanych subjektd udaji + doloZte obsah
ozndmeni v pfiloze formuldre)

- Jestlize byl dot¢enym osobam zaslan névod ¢i doporuceni, jak se maji zachovat,
popiste jej + dolozte obsah v pfiloze formulére

b) ne, ale budou informovany (doplrite predpoklddané datum, kdy a jakym zptsobem + nésledné
informaci doplnte)

¢) ne, nebudou informovany (odlvodnéte tento postup — vyberte z nasledujicich moznosti a tuto
moznost oddvodnéte)

poruseni zabezpeceni pravdépodobné nepredstavuje vysoké riziko pro prava a svobody do-
t¢enych fyzickych osob
s ohledem na pfijata technickd a organiza¢ni opatfeni, dot¢ené osobni Udaje jsou nesrozumi-
telné pro véechny neopravnéné osoby (napt. sifrovani)
spravce pfijal ndslednd opatreni, kterd zajisti, Ze vysoké riziko pro prava a svobody dotéenych
fyzickych osob jiz nebude pravdépodobné napinéno

predstavovalo by nepfimérené Gsili informovat kazdou fyzickou osobu individualné
(+ uvedte zpUsob uc¢inéného verejného ozndmeni)

(upresnéte odlivodnénti)

d) zatim nebylo rozhodnuto o informovani dotcenych osob (upfesnéte divod)
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11.4. komunikace s dalSimi organy (uvedte, zda jste dané poruseni zabezpeceni ohlasili dal$Sim
organum, nap. policie, jiny ufad, zahrani¢ni dozorovy ufad)

ne

ano

a. uvedte nazev organu, ¢.j., je-li zndmo, event. informaci o Setieni

12. pireshranicni zpracovani
12.1 Je zpracovani, které bylo porusenim dotéeno, preshrani¢nim zpracovanim ve smyslu ¢l. 4 bodu 23
obecného nafizeni?
ne
ano
a. uvedte, ve kterych ¢lenskych statech EU2 ma spravce provozovny, v souvislosti s jejichz
¢innosti probiha dané zpracovani, oznacte téz jeho hlavni provozovnu v EU (ve smyslu ¢l. 4
bodu 16 obecného nafizeni, tedy ustfedni sprdvu nebo provozovnu, ve které jsou ¢inéna rozhod-
nuti o Gcelech a prostredcich zpracovdni a kterd md soucasné pravomoc tato rozhodnuti vymd-
hat)

b. jsou nebo pravdépodobné budou danym zpracovanim podstatné dotéeny subjekty tdajii
ve vice ¢lenskych stdtech EU? Jestlize ano, identifikujte jedinou provozovnu a uvedte divod
podstatného dotceni subjekt(i idaji a vycet clenskych stdtd, v nichz maji dotcené subjekty udaji
bydlisté.

12.2 Ohlaseni je ¢inéno vici Uradu jako
vedoucimu dozorovému tGradu
dotéenému dozorovému Gradu (v tomto pripadé oznacte vedouci dozorovy urad a doplrite informaci
0 ozndmeni tomuto ufadu)

oduvodnéte:

2 Pro Ucely tohoto formulate jsou pod pojmem ,¢lenské staty EU” zahrnuty také staty Evropského hospodaiského prostoru, a to Island, Norsko a Lichten-
Stejnsko.
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12.3V jakych ¢lenskych statech EU maji bydlisté subjekty udajd, které jsou dotéeny predmétnym poruse-
nim zabezpeceni?

13. subjekt, ktery neni usazen v EU

13.1V pfipadé, Ze spravce, pfipadné zpracovatel, neni usazen v zadném c¢lenském staté EU, uvedte infor-
mace o jeho zastupci v EU (kontaktni udaje zdstupce, informace o jeho jmenovdni)

14. dalsi informace o pfipadu poruseni zabezpeceni (zejména dodatecné informace ddlezité pro vyhod-
noceni daného pfipadu, pripadné informace pro doplnéni ohldseni)
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